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Línea gratuita: 01 8000 119703 

ACTA REUNIÓN INTERNA-EXTERNA  

 
 

SEGUIMIENTO A LA GESTIÓN - PROCESO OAP 
 

Lugar de la reunión:   Virtual – Microsoft Teams 

Fecha de la reunión:  16/04/2026 

Hora de inicio de la reunión:   10:00 a.m. 

Hora de terminación de la reunión  12:20 p.m. 

No. Consecutivo del acta  003 

 
Asistentes: 

 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA/ENTIDAD 

Juan Gabriel Pérez Tobaría  PP OAP 

Jenny Andrea Diaz Criollo PP OAP 

Nubia Paola Sabogal Reyes PP OAP 

Divian del Carmen Escorcia T. OPS OAP 

Vivian Andrea Mendoza Costa OPS OAP 

Katherine Yulieth Bracho R. OPS OAP 

Enrique Alfonso Mejia Urueña OPS OAP 

César Manuel Pallares Torres OPS OAP 

Víctor Arciniegas Morales OPS OAP 

Miguel Alfonso Ustariz Martínez OPS OAP 

Jaime Enrique López Gámez OPS OAP 

Jesús Eduardo Mejía Gutiérrez  OPS OAP 

José Villar OPS OAP 

Camilo Claro Pacheco OPS OAP 

Henry Antonio Medina Herrera OPS OAP 

 
Motivo de la reunión: 

 

Socialización de formato de seguimiento a la gestión institucional (acta), 

fortaleciendo los módulos de planes, indicadores, riesgos y gestión 
documentos. 

 

 
Quien solicita la reunión: 

 

XILENA PATRICIA CARRILLO NUÑEZ – JEFE OAP 
CAPACITADOR – JUAN GABRIEL PÉREZ TOBARÍA– FUNCIONARIO – OAP. 

 

 

 
Orden del Día:  

 
NUMERAL  DESCRIPCIÓN DE LOS TEMAS 

1  Verificación de Quórum 

2  Seguimiento a compromisos del acta anterior.  

3  Seguimiento a planes 

4  Seguimiento a indicadores  

5  Seguimiento a riesgos 

6  Gestión a documentos 
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7  Observaciones y recomendaciones 

8  Compromisos 

 

Desarrollo de la reunión: 
 

NUMERAL  DESCRIPCIÓN DE LOS TEMAS TRATADOS 

 
1 

 Verificación de Quórum: 

Se verificó la asistencia de los participantes convocados en 

modalidad virtual. 
 

 
 
2 

 Seguimiento a compromisos del acta anterior: 
N/A. 

3  Seguimiento a planes: 

Se socializó como realizar el seguimiento de las tareas de los 
diferentes planes institucionales, incluyendo e estado de las 

tareas (nueva, en desarrollo, para aprobación y en desarrollo) 
y las periodicidades y fechas de cumplimiento. 
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4  Seguimiento a indicadores: 
Se abordó la consulta y la forma de reportar los indicadores de 

cada uno de los procesos: 
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5  Seguimiento a riesgos: 

Se explicaron los tipos de riesgos (RC y RG) y las líneas de 
defensa institucional, como el reporte del monitoreo de los 

riesgos. 
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6  Gestión a documentos: 

Se enfatizó la actualización de la caracterización de procesos 
bajo metodología SMART y la nueva versión del formato, frente 

a las actividades transversales del ciclo PHVA y la revisión de 
procedimientos institucionales. 
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7  Observaciones y recomendaciones: 

Se recomienda interactuar de manera recurrente y continua 
con la herramienta Suite Visión Empresarial, del Sistema 

Gestión de la Calidad, con el fin garantizar trazabilidad 
documental y alcanzar la eficiencia de la gestión pública de la 

entidad. 
 

 
8. Compromisos: 

 

DESCRIPCIÓN DEL COMPROMISO RESPONSABLES 

FECHA 

PREVISTA 

PARA SU 

CUMPLIMIENTO 

1) Prácticas continuas y permanentes a 
tareas en SVE. 

OAP Permanente 
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2) Seguimiento continuo a tareas en 
SVE y acompañamiento a los procesos 

OAP Permanente 

 
Firma de los asistentes: 

 

NOMBRE FIRMA 

Juan Gabriel Pérez Tobaría  

Jenny Andrea Diaz Criollo  

Nubia Paola Sabogal Reyes  

Divian del Carmen Escorcia T.  

Vivian Andrea Mendoza Costa  

Katherine Yulieth Bracho R.  

Enrique Alfonso Mejia Urueña  

César Manuel Pallares Torres  

Víctor Arciniegas Morales  

Miguel Alfonso Ustariz Martínez  

Jaime Enrique López Gámez  

Jesús Eduardo Mejía Gutiérrez   

José Villar  

Camilo Claro Pacheco  

Henry Antonio Medina Herrera 
                

 
Relación de documentos anexos al acta: 

 

 

DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO SOPORTE 
 NO. DE 

FOLIOS 

Registro de asistencia virtual   1 

 

 
NOMBRE FIRMA  FECHA 

Tramitado y 

Proyectado por 

  

Henry Antonio Medina Herrera 

  

 

  

 

17-04-2026 

 
 


